Marmara Universitesi Endiistri Miihendisligi Boliimii Online Sinav Kilavuzu

Sinavlar (ara sinav, final sinavi, mazeret sinavi) UES+Zoom kullanilarak (coktan se¢cmeli sorular icin) ya da
Zoom Uzerinden kamerali gozetmenlik ile yapilacaktir. Her bir ders icin sinavin ne sekilde yapilacagi e-
mail ile veya sinavdan 6nceki derslerde aciklanacaktir.

Asagida her iki yontem icin kullanilacak adimlarin 6zetini bulabilirsiniz

Sinavin dosya yliklemeli olmasi durumunda 1’den 5’e kadar adimlar uygulanacaktir, UES lzerinden
coktan se¢meli soru tirleriyle yapilan sinavlarda 4. adim atlanacaktir.

4. Tarama
& Yukleme

Zoom platformu kullaniminin adimlari

Adim 1: Kurulum

-Her 6grenci kamerali bir cihaza (akilli telefon, masalstl veya dizlsti bilgisayar) sahip olmalidir.
Kamerali cihaziniz yoksa sinava girmenize izin verilmeyecektir.

-Sinav sirasinda bir ¢calisma masasina ihtiyaciniz olacaktir. Sinavda izin verilen cihazlar disinda tim
elektronik esyalar masadan kaldirilmis olmalidir.

-Kamera; ylizinlz, ellerinizi ve kullandiginiz kagidi gosterecek sekilde yerlestirilmelidir (bkz. Sekil 1).
Masayi tamamen goruliir hale getirmek icin kameranizi altina kitap veya benzeri esyalar koyarak
ylkseltmeniz gerekebilir.

-Sinav siiresince odada yalniz olmaniz gereklidir. Sizin ve masanizin gérilmesi icin oda yeterli seviyede
aydinlatiimahidir.

-Aksi istenmedigi siirece mikrofonunuz sinav sirasinda sessize alinmis olmalidir. Duyurulari duyabilmeniz
icin hoparldrleriniz calisir durumda olmalidir.

-Cihazlariniz giic kaynagina takili veya yeterli batarya dizeyine sahip olmalidir. Bu konuda sorumluluk
size aittir.

-Cihazlarinizda ekran koruyucu kapal olmahdir.
-Ttm cihazlarinizdaki bildirimler ve uygulamalari kapatmalisiniz.

-Yazici ile sorularin ¢iktisini almaniza izin verilmeyecektir, sorular Zoom ekraninda gorinecektir.



Sekil 1

Adim 2: Sinava kayit

-Sinavdan 6nce, sinav oturumlarina Zoom hesabiniz ile kayit yapmaniz gerekmektedir. Zoom’da gériinen
adiniz “ad_soyad” seklinde olmalidir, bu sekilde degilse litfen degistirin. Adiniz tam olarak kimlik
kartinizda yazdigi gibi olmalidir.

-Zoom’da odalardan birine atanacaksiniz. Her odada size yardimci olacak ve oturumu yonetecek bir
gozetmen olacaktir. Gozetmen sizinle sesli olarak iletisim kurabilir (bu sebeple hoparlérleriniz agik
olmalidir).

-Sinavlar kayit altina alinacaktir. Kayitlar sadece bir bilgisayarda tutulacak ve sinavin degerlendirmesi
bittikten sonra silinecektir.

-istenildigi zaman 6grenci kimliginizi kameraya géstermeniz gereklidir. Kimliginiz kameraya yaklasik 5cm
mesafede tutulmalidir. Ayrica, sinav gorevlileri tarafindan istendiginde (izin veriliyor ise) formiil
kagitlarinin ve sinavda kullanacaginiz bos kagitlarin da istenildigi zaman gosterilmesi gerekebilir.

Adim 3: Sinav

-Sinav, her biri en fazla 50 dakika olan birden fazla oturumdan olusabilir. Seanslar arasinda cevaplarinizi
UES’e yiiklemeniz i¢in 10 dakika verilecektir. Seanslar arasinda Zoom hesabinizdan ¢cikmamaniz
gereklidir.

-Sinav sorulari kolayca okuyabilmeniz icin blyilik puntolu harfler ile yazilacaktir.
-Sinav sirasinca, cevaplarin UES’e yiklenmesi harig bilgisayarin klavye ve faresine dokunmaniz yasaktir.

-Acil bir durum oldugunda elinizi kaldirip Zoom’un chat penceresini kullanarak sinav gorevlileri ile iletisim
kurabilirsiniz.

-Kalan siire gézetmenler tarafindan duyurulacaktir.

-Sinav gorevlileri izin vermeden Zoom oturumunu sonlandirmamalisiniz.



-Herhangi bir sebep ile baglantiniz kopar ise, 2 dakika icinde yeniden baglanmayi deneyin. 2-3 dakika
gectikten sonra sinaviniz gegersiz sayilabilir. Eger ciddi teknik sorunlar ile karsilasirsaniz ve sinava devam
edemezseniz, en kisa slirede dersin 6gretim iyesine e-mail ile haber vermelisiniz.

-Sinavi erken bitirirseniz, gdzetmen izin vermeden tarama ve yiikleme asamasina gegemezsiniz. Tim
ogrenciler kagitlarini verilen stirede sisteme yuiklemelidir.

Adim 4: Tarama ve yiikleme

-Her seansin sonunda gézetmen siirenin bittigini duyuracaktir. Duyurunun ardindan derhal sayfalara
numaralarini yazmali ve kaleminizi birakmalisiniz. Sonrasinda kagitlarinizi diizglin sekilde taramaniz
gerekir. Tarama uygulamasi (6r. CamScanner, Microsoft LENS) kullanmaniz tavsiye edilir.

-“Ad_Soyad_SeansNumarasi” adli bir pdf dosyasi olusturup (tek seansli sinavlarda seans numarasina
gerek yoktur) UES’e yiklemelisiniz.

-Her seansin ardindan size 10 dakika verilecektir (tarama, pdf dosyasi olusturma ve UES’e yiikleme igin).
Adim 5: Cikis

-Sinav kagitlarinizi ylikledikten sonra telefonunuzu masanin Ustiinde birakin. Tim seanslar bittikten
sonra kagitlarinizi tek tek kameraya gostermeniz gerekecektir.

-Sinaviniz bittikten sonra, gézetmen sizi Zoom oturumundan ¢ikartacak ve isminizi yoklamaya
kaydedecektir. Sinavdan giktiktan sonra kagitlarinizi tizerinde degisiklik yapmadan gilivenli bir yerde
saklamaniz gerekir.

UES+Zoom platformu kullaniminin adimlari
Adim 1: Kurulum

-Her 6grenci kamerali bir cihaza (akill telefon, masaisti veya dizlsti bilgisayar) sahip olmalidir.
Kamerali cihaziniz yoksa sinava girmenize izin verilmeyecektir.

-Sinav sirasinda bir ¢calisma masasina ihtiyaciniz olacaktir. Sinavda izin verilen cihazlar disinda tiim
elektronik esyalar masadan kaldirilmis olmalidir.

-Kamera; ylzlinizu gosterecek sekilde yerlestirilmelidir (bkz. Sekil 2)

-Sinav sliresince odada yalniz olmaniz gereklidir. Sizin ve masanizin goriilmesi icin oda yeterli seviyede
aydinlatiimahidir.

-Cep telefonunuz sinav sirasinca sessizde olmalidir.

-Aksi istenmedigi siirece mikrofonunuz sinav sirasinda sessize alinmis olmalidir. Duyurulari duyabilmeniz
icin hoparldrleriniz calisir durumda olmalidir.

-Cihazlariniz giic kaynagina takili veya yeterli batarya dizeyine sahip olmalidir. Bu konuda sorumluluk
size aittir.

-Cihazlarinizda ekran koruyucu kapal olmahdir.

-TUm cihazlarinizdaki bildirimler ve uygulamalari kapatmalisiniz.



-Yazici ile sorularin giktisini almaniza izin verilmeyecektir, sorular UES ekraninda gériinecektir.

Sekil 2

Adim 2: Sinava kayit

-Sinavdan 6nce, sinav oturumlarina Zoom hesabiniz ile kayit yapmaniz gerekmektedir. Zoom’da goériinen
adiniz “ad_soyad” seklinde olmalidir, bu sekilde degilse litfen degistirin. Adiniz tam olarak kimlik
kartinizda yazdigi gibi olmalidir.

-Zoom’da odalardan birine atanacaksiniz. Her odada size yardimci olacak ve oturumu yénetecek bir
gozetmen olacaktir. Gozetmen sizinle sesli olarak iletisim kurabilir (bu sebeple hoparlérleriniz agik
olmalidir).

-Sinavlar kayit altina alinacaktir. Kayitlar sadece bir bilgisayarda tutulacak ve sinavin degerlendirmesi
bittikten sonra silinecektir.

-istenildigi zaman 6grenci kimliginizi kameraya géstermeniz gereklidir. Kimliginiz kameraya yaklasik 5cm
mesafede tutulmahdir.

-Zoom’a ek olarak UES’e de giris yapmaniz gereklidir.

-Hem UES hem de Zoom bilgisayarinizda acik olmalidir. Alternatif olarak Zoom’a akilli telefonunuz ile
girip kamerasini kullanabilir, UES’e de bilgisayariniz ile giris yapabilirsiniz. Sinav sirasinda yiiziinlzin
gorindiginden emin olun.

Adim 3: Sinav

-Cevrimici sinavlarda dersin 6gretim elemaninin talimatlarina uymaniz gereklidir. Ayrica, UES’teki
sinaviniz bitmeden Zoom’dan cikis yapmamaniz gereklidir.

-Sorular cihazinizin ekraninda goziikecektir.

-Acil bir durum oldugunda elinizi kaldirip Zoom’un chat penceresini kullanarak sinav gorevlileri ile iletisim
kurabilirsiniz.

-Sinav gorevlileri izin vermeden Zoom oturumunu sonlandirmamalisiniz.



-Herhangi bir sebep ile baglantiniz kopar ise, 2 dakika icinde yeniden baglanmayi deneyin. 2-3 dakika
gectikten sonra sinaviniz gegersiz sayilabilir. Eger ciddi teknik sorunlar ile karsilasirsaniz ve sinava devam
edemezseniz, en kisa slirede dersin 6gretim iyesine e-mail ile haber vermelisiniz.

-Sinavi erken bitirirseniz, gozetmene haber verip oturumdan gikabilirsiniz.
Adim 4: Tarama ve ylikleme

Sinav ¢evrimici uygulanacagi icin dosya yiklemeye gerek yoktur.

Adim 5: Cikis

-Sinaviniz bittikten sonra, gézetmen sizi Zoom oturumundan ¢ikartacak ve isminizi yoklamaya
kaydedecektir.



